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Nomor SOP 007/ 623 /7 117.(/wio
Tgl Pembuatan EY Jm\lmr\ 20120
Tgl revisi
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Disahkan oleh Kepala Dinas Kepemudaan dan Olahraga
Nama SOP Uji Konsekuensi Informasi Publik
Dasar Hukum Kualifikasi Pelal
1. UU No 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik
2. PerKl No 1 tahun 2010 tentang Standar Layanan Informasi Publik
3. Permenpan No. PER/21/M.PAN/I11/2008 tentang Ped Peny SOP Ad rasi Pemerintahan
Keterkaitan Peralatan / perlengkapan
Masyarakat yang membutuhkan informasi Publik dari Pemerintah 1. Formulir Isian
2. Komputer/Scanner/Printer
3. Pesawat Telepon
4. Alat Tulis
S. Data dan Jaringan Internet
Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Pelanggaran prosedur, kelalaian dan/atau dengan didasarkan kesengajaan tidak menyusun Daftar

Informasi Publik dan

1. Petugas Informasi

pengklasifikasian informasi Publik

2 |Memberikan pertimbangan
atas informasi / dokumen yang
dimaksud yang bersifat rahasia
berdasarkan UU, kepatutan
dan kepentingan umum

3 |Menyerahkan informasi / dokumen yang

dimaksud, jika status informasi / dokumen

oleh Unit Kerja yang menguasai dan Mengelola Informasi
dinyatakan rahasia dengan persetujuan atasan PPID,
maka PPID membuat

surat p kepada pemohon informasi.

lengkap dan dilampiri
Photocopy/Scan Identitas

tidak melaksanakan Uji Konsekuensi dapat dikenakan sanksi administratif sesuai dengan Standar Pelayanan di PPID 2. Bidang Penyelesaian Sengketa Informasi
Pembantu 3. Ketua PPID
Diagram Alir Penyusunan Daftar Informasi Publik
Pelaksana Mutu Baku
Ketua Bidang Unit
. Kerja yang
Mo Kegiatan Ketua PPID menguasai dan Atasan PPID Py Persy / Perlengkapan Waktu Qutput Ketecangan
Mengelola
Informasi
1 |Melakukan kajian atas informasi / dokumen Berkas permohonan Setiap Saat Berkas
yang tidak termasuk dalam Daftar Informasi informasi / dokumen permohonan
Publik dan melakukan koordinasi pada Bidang/unit kerja dari pemohon informasi informasi yang
yang menguasai dan mengelola informasi untuk melakukan telah diisi

Diri /NIK
Dasar hukum : UU No. Pada hari dan jam Surat keputusan Tim
14 Tahun 2008 dan kerja Pertimbangan Pelayanan
PERKI 1 Tahun 2010 Informasi

Informasi / dokumen
yang telah dinyatakan
terbuka untuk publik

Pada hari dan jam
kerja, maksimal 10
(sepuluh) hari kerja,
sejak permohonan
informasi

Berita acara pengujian
konsekuensi

teregistrasi
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Menandatangani tanda bukti penerimaan atau

berikan surat p kepada p h
jika status informasi / dokumen dinyatakan
rahasia.

Informasi atau Dokumen
yang diminta oleh
pemohon informasi atau
surat penolakan jika
informasi / dokumen
tersebut dikatgorikan
rahasia

Maksimal disahk

Denat Kanit

setelah 1 bulan
pelaksanaan Uji
Konsekuensi

Atasan PPID

beserta lampiran
klasifikasi informasi yang
dikecualikan dan berita
acara yang telah
ditandatangani dan
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